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คูมือสําหรับประชาชน: การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการทําประโยชนเฉพาะรายตามมาตรา 59 ทวิแหง

ประมวลกฎหมายที่ดิน (ไมมีหลักฐานสําหรับที่ดิน) 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการทําประโยชนเฉพาะรายตามมาตรา 59 ทวิแหงประมวล

กฎหมายที่ดิน (ไมมีหลักฐานสาํหรับที่ดิน) 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุมัติ  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการทําประโยชนเฉพาะรายตามมาตรา 59 ทวิแหง

ประมวลกฎหมายที่ดิน (ไมมีหลักฐานสาํหรับที่ดิน) สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม โทร.0-4377-7528   

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ – 

 

 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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ผูที่จะขอออกโฉนดที่ดินเฉพาะรายโดยไมมีหลักฐานสําหรับที่ดินตองอยูในหลักเกณฑตามที่ประมวลกฎหมายที่ดินกําหนด

ดังน้ี 

1. มีสภาพบุคคลและนิติบุคคลตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยโดยตองพิจารณาถงึความสามารถของบุคคลบาง

ประเภทตามท่ีกฎหมายไดจํากัดความไวเชนผูเยาวบุคคลวิกลจริตบุคคลไรความสามารถบุคคลเสมือนไรความสามารถเปนตน

รวมถึงพิจารณาการเปนนิติบุคคลดวย 

2. ตองเปนผูที่ครอบครองและทําประโยชนในที่ดินอยูกอนวันที่ประมวลกฎหมายที่ดินใชบังคับ (วันท่ี 1 ธันวาคม 2497) และ

มิไดแจงการครอบครองท่ีดินตอนายอําเภอทองที่ภายในหนึ่งรอยแปดสิบวันนับแตวันท่ีพระราชบัญญัติใหใชประมวล

กฎหมายที่ดินใชบังคับ (วันที่ 1 ธันวาคม 2497) หรือวันท่ีไดรับการผอนผันใหแจงการครอบครองที่ดินจากผูวาราชการ

จังหวัดแตไมรวมถึงผูซึ่งมิไดแจงการครอบครองท่ีดินตอเจาพนักงานที่ดินณที่ดินนั้นตั้งอยูภายในกําหนดเวลาสามสิบวันนบัแต

วันที่ผูวาราชการจังหวัดปดประกาศกําหนดทองท่ีและวันเริ่มตนของการเดินสํารวจรังวัดที่ดินในทองที่น้ันหรือมิไดมานําหรือ

สงตัวแทนมานําพนักงานเจาหนาท่ีทําการสาํรวจรังวัดท่ีดินตามประกาศกําหนด (ตามมาตรา 27 ตรีแหงประมวลกฎหมาย

ที่ดนิ) 

3. เปนผูซึ่งไดครอบครองและทาํประโยชนในที่ดินตอเนื่องจากบุคคลตามขอ 2. โดยการครอบครองตอเนื่องตองเปนการสง

มอบโดยยินยอมและสมัครใจมิใชไดมาโดยการแยงการครอบครองซึ่งถือเปนการเร่ิมตนสิทธิของตนใหมไมถือเปนการ

ครอบครองตอเนื่อง 

4. ขอออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชนไดไมเกินหาสิบไรถาเกินหาสิบไรจะตองไดรับอนุมัติจากผูวาราชการ

จังหวัด 

5. พนักงานเจาหนาที่จะออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชนใหแกบุคคลตามขอ 2. ถามีความจาํเปนดังนี้ (1) 

ที่ดนินั้นถูกเวนคนืตามกฎหมายวาดวยการเวนคืนอสังหาริมทรัพย (2) ผูครอบครองและทําประโยชนในที่ดินจะโอนที่ดินนั้น

ใหแกทบวงการเมืององคการของรฐับาลตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองคการของรัฐบาลหรือรัฐวิสาหกิจท่ีจัดตั้งข้ึนโดย

พระราชบัญญัติ (3) มคีวามจําเปนอยางอ่ืนโดยไดรับอนุมัติจากผูวาราชการจังหวัด 

 

ที่ดนิที่อยูในหลักเกณฑที่จะออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชนได 

 

ที่ดนิที่จะออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน (โฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3, น.ส.3 ก., น.ส.3 ข.) จะตอง

เปนท่ีดินท่ีมีลักษณะตามหลักเกณฑที่กําหนดไวในกฎกระทรวงฉบับที่ 43 (พ.ศ. 2537) ขอ 14 กลาวคือ 

1. จะตองเปนที่ดินที่ผูมีสิทธิในที่ดินไดครอบครองและทําประโยชนแลว 

2. ไมเปนท่ีดินท่ีราษฎรใชประโยชนรวมกันเชนทางน้าํทางหลวงทะเลสาบที่ชายตลิ่งที่เลี้ยงสตัวสาธารณประโยชน 

3. ไมเปนท่ีดินซึ่งไดหวงหามไวเพื่อประโยชนตามพระราชบัญญัติวาดวยการหวงหามท่ีดินรกรางวางเปลาอันเปนสาธารณ

สมบัติของแผนดินพุทธศักราช 2478 หรือตามกฎหมายอื่นอยูกอนวันที่ประมวลกฎหมายที่ดินใชบังคบั 

 

 

4. ไมเปนท่ีดินท่ีคณะกรรมการจัดที่ดินแหงชาติสงวนและพฒันาที่ดินเพื่อจัดใหแกประชาชน 
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5. ไมเปนท่ีดินของรัฐท่ีคณะกรรมการจัดที่ดินแหงชาติสงวนหรือหวงหามเพื่อใหประชาชนใชประโยชนรวมกัน 

6. ไมเปนท่ีดินท่ีคณะรัฐมนตรีสงวนไวเพื่อรักษาทรัพยากรธรรมชาติหรือเพ่ือประโยชนสาธารณะอยางอื่น 

7. ไมเปนท่ีเขาท่ีภูเขาและปริมณฑลรอบท่ีเขาหรือภูเขา 40 เมตรและพื้นท่ีที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศหวง

หามตามมาตรา 9 (2) แหงประมวลกฎหมายที่ดิน 

8. ไมเปนท่ีเกาะหรือเปนที่ดินที่คณะกรรมการจัดที่ดินแหงชาติไดอนุมัติใหจัดแกประชาชนหรือเปนที่ดินซึ่งไดมีการจัดหา

ผลประโยชนตามมาตรา 10 และ 11 แหงประมวลกฎหมายที่ดินโดยคณะกรรมการจัดที่ดินแหงชาติไดอนุมัติแลว 

9. ไมเปนท่ีดินท่ีอยูในเขตปาสงวนแหงชาติเขตอุทยานแหงชาติพื้นที่รักษาพันธุสัตวปาพื้นที่หามลาสัตวปาหรือพื้นที่ท่ีได

จําแนกใหเปนเขตปาไมถาวร 

10. ไมเปนท่ีดินท่ีอยูในเขตปฏิรูปที่ดิน 

11. ไมเปนท่ีดินท่ีมีความลาดชันโดยเฉลี่ยรอยละ 35 ขึ้นไปตามที่กําหนดไวในนโยบายปาไมแหงชาติ 

12. ไมเปนท่ีดินท่ีไดสงวนหรือหวงหามไวตามกฎหมายอื่น 

 

ระยะเวลาในการดาํเนินการ 

กรณีการออกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินที่ตองเสนอคณะกรรมการแกไขปญหาการบุกรุกที่ดินของรัฐตองแตงตั้งคณะกรรมการ

ตรวจพิสูจนท่ีดินตามกฎกระทรวงฉบับที่ 43 (พ.ศ. 2537) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 

2497 ตองเสนอคณะกรรมการปองกันและหยุดยั้งการบุกรุกที่ดินในเขตปาชายเลนหรือตองรอผลกรณีที่ตองดําเนินการอาน

แปลตีความภาพถายทางอากาศอาจตองใชเวลาเพิ่มข้ึน 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคาํขอตรวจสอบความ

ถูกตองของเอกสารหลักฐาน

สอบสวนและชําระ

คาธรรมเนียม/ฝายรังวัดนัด

ทําการรังวัด/วางเงนิมัดจํา

รังวัด 

1 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

นัดคิวรังวัด/คนหาหลักฐาน

ที่ดินและแผนที่/แจงเจาของ

ที่ดินขางเคยีง 
 

240 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

3) การพิจารณา ชางรังวัดออกไปทําการรังวัด 30 วัน สํานักงานที่ดิน - 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

 พิสูจนสอบสวน/รายงานผล

การรรังวัด/สงหนังสือแจง

เจาของที่ดนิขางเคยีง/สง

หนังสือสอบถามที่อยูนาย

ทะเบียนทองท่ี 
 

จังหวัด

มหาสารคาม 

4) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบความถูกตองเสนอ

เจาพนักงานที่ดิน/เจา

พนักงานที่ดินสั่งการ/ถอน

จายเงินคาใชจายในการ

รังวัด/สงฝายทะเบียน 
 

10 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

รอผลการสอบถามจาก

หนวยงานท่ีเก่ียวของ/เสนอ

กบร./คณะกรรมการตาม

กฎกระทรวงฉบับท่ี 43 

(พ.ศ. 2537) ออกตามความ

ในพระราชบัญญัติใหใช

ประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 

2497 ตรวจพิสูจนท่ีดิน/

คณะกรรมการปองกันและ

หยุดย้ังการบุกรุกที่ดินในเขต

ปาชายเลนตรวจพิสูจนที่ดิน

กรณีเปนปาชายเลน/รอผล

กรณีท่ีตองดําเนินการอาน

แปลตีความภาพถายทาง

อากาศ 

180 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

6) 

การพิจารณา 
 

จัดทําประกาศการออก

หนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน

เสนอเจาพนักงานที่ดินลง

100 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

นามในประกาศและสง

ประกาศ/ประกาศแจก

หนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน/

จัดสรางหนังสือแสดงสิทธิใน

ที่ดิน/แจงผูขอมารับหนังสือ

แสดงสิทธิในที่ดิน/รอผูขอมา

ดําเนินการจดทะเบียน 
 

7) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานที่ดินพิจารณาลง

นามในหนังสือแสดงสิทธิใน

ที่ดิน/ชําระคาธรรมเนียม/

แจกหนังสือแสดงสิทธิใน

ที่ดินใหผูขอ 

1 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 562 วัน 

 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ผานการดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 64 วัน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

กรณีบุคคลธรรม

ใชหลักฐานดังน้ี 

- 1 1 ฉบับ (1.บัตรประจําตัว

ประชาชนทะเบียน

บานทะเบียนสมรส
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หลักฐานการ

เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ

สกุล (ถาม)ี ของ

เจาของท่ีดินกรณีมี

การมอบอํานาจ 

ตองมีบัตร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บานพรอมสาํเนา

ของผูรับมอบ

อํานาจโดยตอง

ระบุในหนังสือมอบ

อํานาจใหผูรับมอบ

อํานาจมีอํานาจใน

การใหถอยคํา

ตางๆรวมท้ังการลง

นามรับทราบใน

บันทึกตอเจาหนาที่

กรณีสงมอบ

เอกสารไมครบถวน

ดวย 

2. ใบมรณบัตร

พินัยกรรมคําสั่ง

แตงตั้งผูจัดการ

มรดก/ผูพิทักษ/ผู

อนุบาล (ถาม)ี 

บัตรประจําตัว

ประชาชนทะเบียน

บานพรอมสาํเนา

ของทายาท/

ผูจัดการมรดก) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3. หลักฐานสําหรับ

ที่ดินเดิมเชนแบบ

แจงการ

ครอบครองที่ดิน 

(ส.ค.1), ใบจอง, 

ใบเหยียบยํ่าหรือ

ตราจอง, หนังสือ

แสดงการทํา

ประโยชนในที่ดิน

ของนิคมสราง

ตนเองหรือนิคม

สหกรณ (น.ค.3 หรื

อกสน.5) ฯลฯ 

4. หลักฐานการ

เสียภาษีที่ดินหรือ

หลักฐานอ่ืนท่ี

เก่ียวของ 

5. หลักฐานอ่ืนที่

จําเปนในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ่ง

พนักงานเจาหนาท่ี

จะไดแจงใหทราบ

ลวงหนากอนสิ้นสุด

ระยะเวลาที่

กําหนดในแตละ

ขั้นตอน)) 

2) 

กรณีเปนนิติ

บุคคลใชหลักฐาน

เพิ่มเติม 

- 1 0 ฉบับ (1.หลักฐานสําหรับ

ที่ดินเดิมเชนแบบ

แจงการ

ครอบครองที่ดิน 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(ส.ค.1), ใบจอง, 

ใบเหยียบยํ่าหรือ

ตราจอง, หนังสือ

แสดงการทํา

ประโยชนในที่ดิน

ของนิคมสราง

ตนเองหรือนิคม

สหกรณ (น.ค.3 หรื

อกสน.5) ฯลฯ 

2. หลักฐานการ

เสียภาษีที่ดินหรือ

หลักฐานอ่ืนท่ี

เก่ียวของ 

3. บัตรประจาํตัว

ประชาชนทะเบียน

บานหลักฐานการ

เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ

สกุล (ถาม)ี ของผูมี

อํานาจลงนามแทน

นิติบุคคลกรณีมี

การมอบอํานาจ

ตองมีบัตรประจํา

ประชาชนทะเบียน

บานของผูมอบ

อํานาจพรอม

สําเนาของผูรับ

มอบอํานาจดวย

พรอมสําเนาและ

ตัวอยางลายมือชื่อ

ของกรรมการผูมี

อํานาจทําการแทน
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

นิติบุคคลโดยตอง

ระบุในหนังสือมอบ

อํานาจใหผูรับมอบ

อํานาจมีอํานาจใน

การใหถอยคํา

ตางๆรวมท้ังการลง

นามรับทราบใน

บันทึกตอเจาหนาที่

กรณีสงมอบ

เอกสารไมครบถวน

ดวย 

4. หลักฐานการ

กอตั้งนิติบุคคลแต

ละประเภทเชน

หนังสือรับรองการ

จดทะเบียนเปนนิติ

บุคคลหนังสือ

บริคณหสนธิ, 

หนังสือรับรองของ

เจาพนักงานจด

ทะเบียนหางหุน

สวน, บัญชีผูถือหน 

5. เอกสาร

ประกอบมติที่

ประชุมหรือ

รายงานการ

ประชุมนิติบุคคล

ซึ่งลงมติเก่ียวกับ

การออกหนังสือ

แสดงสิทธิในที่ดิน 

6. หลักฐานอ่ืนที่



10/19 
 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

จําเปนในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ่ง

พนักงานเจาหนาท่ี

จะไดแจงใหทราบ

ลวงหนากอนสิ้นสุด

ระยะเวลาที่

กําหนดในแตละ

ขั้นตอน)) 

3) 

กรณีวัดใหใช

หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ (1. หลักฐาน

สําหรับที่ดินเดิม

เชนแบบแจงการ

ครอบครองที่ดิน 

(ส.ค.1), ใบจอง, 

ใบเหยียบยํ่าหรือ

ตราจอง, หนังสือ

แสดงการทํา

ประโยชนในที่ดิน

ของนิคมสราง

ตนเองหรือนิคม

สหกรณ (น.ค.3 หรื

อกสน.5) ฯลฯ 

2. หลักฐานการ

เสียภาษีที่ดินหรือ

หลักฐานอ่ืนท่ี

เก่ียวของ 

3. หลักฐาน

ประกาศ

กระทรวงศึกษาธิก

ารเรื่องตั้งวัดใน

พระพุทธศาสนา
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หรือสํานักสงฆหรือ

ประวัติวัด 

4. หลักฐานใบสุทธิ

ของเจาอาวาส

หลักฐานการ

แตงตั้งเจาอาวาส

หรือผูรักษาการ

แทน 

5. หลักฐานการ

เลื่อนสมณศักดิ์เจา

อาวาส (ถามีการ

เลื่อนสมณศักดิ์) 

6. หลักฐานการ

ไดรับพระราชทาน

วิสุงคามสีมา 

7. หนังสือมอบ

อํานาจของเจา

อาวาส, หนังสือ

มอบอํานาจของ

ผูอํานวยการ

สํานักงาน

พระพุทธศาสนา

จังหวัดโดยตอง

ระบุในหนังสือมอบ

อํานาจใหผูรับมอบ

อํานาจมีอํานาจใน

การใหถอยคํา

ตางๆรวมท้ังการลง

นามรับทราบใน

บันทึกตอเจาหนาที่

กรณีสงมอบ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เอกสารไมครบถวน

ดวย 

8. บัตรประชาชน

ทะเบียนบานของผู

มอบอํานาจและ

ผูรับมอบอํานาจ 

9. บัญชีที่ดินและ

บัญชีรายรับ

รายจายของวัด 

10. หลักฐานอื่นที่

จําเปนในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ่ง

พนักงานเจาหนาท่ี

จะไดแจงใหทราบ

ลวงหนากอนสิ้นสุด

ระยะเวลาที่

กําหนดในแตละ

ขั้นตอน) 

4) 

กรณีมูลนิธิใหใช

หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ (1.หลักฐานสําหรับ

ที่ดินเดิมเชนแบบ

แจงการ

ครอบครองที่ดิน 

(ส.ค.1), ใบจอง, 

ใบเหยียบยํ่าหรือ

ตราจอง, หนังสือ

แสดงการทํา

ประโยชนในที่ดิน

ของนิคมสราง

ตนเองหรือนิคม

สหกรณ (น.ค.3 หรื
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อกสน.5) ฯลฯ 

2. หลักฐานการ

เสียภาษีที่ดินหรือ

หลักฐานอ่ืนท่ี

เก่ียวของ 

3. บัตรประจาํตัว

ประชาชนทะเบียน

บานหลักฐานการ

เปลีย่นชื่อตัวชื่อ

สกุล (ถาม)ี พรอม

สําเนาของ

กรรมการมูลนิธิ 

4. ขอบังคับหรือ

ตราสารการกอตั้ง

มูลนิธิ 

5. หนังสืออนุญาต

ใหจัดตั้งมูลนิธิ 

6. บัญชีมูลนิธิ 

(แบบม.น.2) ซึ่ง

ระบุรายชื่อ

กรรมการดานหลัง

ตั้งแตฉบับแรก

จนถึงฉบับท่ีมีการ

เปลี่ยนแปลงครั้ง

สุดทาย 

7. รายงานการ

ประชุมกรรมการ

มูลนิธิซึ่งลงมติ

เก่ียวกับการออก

หนังสือแสดงสิทธิ

ในที่ดิน 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

8. หนังสือมอบ

อํานาจของมูลนิธิ 

(ถามี) บัตร

ประชาชนและ

ทะเบียนบานของ

ผูรับมอบอํานาจ

โดยตองระบุใน

หนังสือมอบอํานาจ

ใหผูรับมอบอํานาจ

มีอํานาจในการให

ถอยคําตางๆ

รวมท้ังการลงนาม

รับทราบในบันทกึ

ตอเจาหนาท่ีกรณี

สงมอบเอกสารไม

ครบถวนดวย 

9. บัญชีที่ดินและ

บัญชีรายรับ

รายจายของมูลนิธิ 

10. หลักฐานอื่นที่

จําเปนในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ่ง

พนักงานเจาหนาท่ี

จะไดแจงใหทราบ

ลวงหนากอนสิ้นสุด

ระยะเวลาที่

กําหนดในแตละ

ขั้นตอน) 

5) 
กรณีมัสยิด

อิสลามใช

- 1 1 ฉบับ (1.หลักฐานสําหรับ

ที่ดินเดิมเชนแบบ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หลักฐานเพิ่มเติม แจงการ

ครอบครองที่ดิน 

(ส.ค.1), ใบจอง, 

ใบเหยียบยํ่าหรือ

ตราจอง, หนังสือ

แสดงการทํา

ประโยชนในที่ดิน

ของนิคมสราง

ตนเองหรือนิคม

สหกรณ (น.ค.3 หรื

อกสน.5) ฯลฯ 2. 

หลักฐานการเสีย

ภาษีท่ีดินหรือ

หลักฐานอ่ืนท่ี

เก่ียวของ 3. 

ทะเบียนมัสยิด 

(แบบม.อ.2) 4.

ประกาศฯแตงตั้ง

อิหมามคอเต็บและ

บิหลั่น 5. ประกาศ

ฯแตงตั้งกรรมการ

มัสยิด 6. บัตร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บานหลักฐานการ

เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ

สกุล (ถาม)ี พรอม

สําเนาของอิหมาม

คอเต็บบิหลั่นและ

กรรมการมัสยิด 7.  

หนังสือมอบอํานาจ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ของมูลนิธิ (ถาม)ี 

โดยตองระบุใน

หนังสือมอบอํานาจ

ใหผูรับมอบอํานาจ

มีอํานาจในการให

ถอยคําตางๆ

รวมท้ังการลงนาม

รับทราบในบันทึก

ตอเจาหนาท่ีกรณี

สงมอบเอกสารไม

ครบถวนดวย 8. 

บัตรประชาชน

ทะเบียนบานของผู

มอบอํานาจและ

ผูรับมอบอํานาจ 9. 

บัญชีท่ีดินและ

บัญชีรายรับ

รายจายของมัสยิด

อิสลาม 10.

หลักฐานอ่ืนท่ี

จําเปนในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ่ง

พนักงานเจาหนาท่ี

จะไดแจงใหทราบ

ลวงหนากอนสิ้นสุด

ระยะเวลาที่

กําหนดในแตละ

ขั้นตอน) 

16. คาธรรมเนียม 

1) คาคําขอแปลงละ 
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คาธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

2) คาประกาศแปลงละ 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

3) คาปดประกาศใหแกผูปดประกาศแหงละ 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

4) คามอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) เรื่องละ 20 บาท 

ปดอากรแสตมป 30 บาท 

คาธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

5) คาธรรมเนียมออกโฉนดที่ดิน 

ถาเนื้อที่ไมเกิน 20 ไรคิด 50 บาท 

ถาเนื้อที่เกิน 20 ไรสวนที่เกินคิดไรละ 2 บาท 

(เศษของไรใหคิดเปน 1 ไร) 

คาธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

6) คาธรรมเนียมออกหนังสือรับรองการทําประโยชน 

ถาเนื้อที่ไมเกิน 20 ไรคิด 30 บาท 

ถาเนื้อที่เกิน 20 ไรสวนที่เกินคิดไรละ 2 บาท 

(เศษของไรใหคิดเปน 1 ไร) 

คาธรรมเนียม30 บาท 

หมายเหตุ - 

 

7) คาพยานคําขอ 

คาธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

8) คาใชจายในการรังวัดออกหนงัสือแสดงสิทธิในที่ดินลักษณะเหมาจายไดแก 

-คาธรรมเนียมการรังวัดออกโฉนดที่ดินแปลงละ 40 บาท 

-คาธรรมเนียมการรังวัดออกหนังสือรับรองการทาํประโยชนแปลงละ 30 บาท 

-คาพาหนะเจาหนาที่ (ตามประกาศของจังหวัด) 

-คาคนงานรังวัด (ตามเขตจังหวัดที่กระทรวงการคลังกําหนด) 
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-คาปวยการผูปกครองทองทีว่ันละ 50 บาท 

-คาหลักเขตหลักละ 15 บาท 

-คาใชจายอื่นๆเชนคาสงหมายขางเคียงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 100 บาท 

คาธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนตูรับเรื่องรองเรยีนณสํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนสํานักมาตรฐานการออกหนังสือสําคัญกรมท่ีดินโทร. 0 2503 3382 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5555 

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดมหาสารคาม 0 4377 7298  สายดวน 1567 

หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียนฝายเรื่องราวรองทุกขสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5501 

หมายเหต-ุ 

6) ชองทางการรองเรียนกลุมคุมครองจริยธรรมกรมที่ดินกรมที่ดินโทร. 0 2141 5896 

หมายเหต-ุ 

  

  

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

รวมระยะเวลาดาํเนินการ 322 วันบวกระยะเวลารอการรังวัด 

 

หากไมตองประสานกับหนวยงานอื่นไมตองเสนอคณะกรรมการฯตรวจสอบระยะเวลาท่ีกําหนดจะลดลงเหลือ 142 วันหากไม

มีการคัดคานระยะเวลาที่กําหนดจะลดลงเหลือ 112 วัน 
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ผานการดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการตามประกาศกรมที่ดินเรื่องการลดขั้นตอนและระยะเวลาการ

ปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนใชเวลาการปฏิบัติงานประมาณ 64 วันทําการ (กรณีไมมีขอขัดของ) 

 

ระยะเวลาตามคูมอืจะเริ่มนับเมื่อเอกสารครบถวนสมบูรณในกรณีท่ีมีเหตุขัดของจะเริ่มนับระยะเวลาตอเนื่องเมื่อเหตุขัดของ

นั้นสิ้นสุดลงแลว 

 

 

วันที่พิมพ 19/07/2558 

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา 

/ แกไข (User) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม

ทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


